学生违纪处分审批表

	班级
	
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	

	处分事实、

理由及依据

(见附页)
	

	该生曾受处分及种类
	
	本次处分意见
	

	班主任意见
	签字：
       年  月  日

	分院意见
	                         分院书记签字：        年  月  日

	学工处意见
	                         学工处长签字：        年  月  日

	学院领导

意 见
	                                              年  月  日

	备  注
	


说明：1、各部门对学生违纪事实的调查应认真、负责、及时,对学生的处分应当做到程序正当、证据充足，依据明确，公正公平。

2、学校学生管理部门在提出对学生作出处分决定之前，应当听取学生或其代理人的陈述和申辩，并做好相关记录。

3、学校对学生作出处分，应当出具处分决定书，及时告知或送达学生本人，并允许学生申诉。

4、对学生处分材料应当真实、完整地归入学校文书档案和学生档案。

